Stavebni bytové druzstvo Vitkovice
Daliborova 54,709 71, Ostrava - Marianské Hory
ICO 00 05 08 06, zapsano u KS v Ostravé,

OR oddil Dr XXII, vlozka 8

i

DIC CZ00050806

VnitrodruZstevni smérnice ¢. 1/2017
Pravidla pro zadavani zakazek v SBD Vitkovice
CAST A - domy ve vlastnictvi druZstva a zakazky slouZici k uspokojovani
provoznich potieb druzstva
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1.

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

Clanek 1.
Pusobnost pravidel

SBD Vitkovice (déale jen druzstvo) je samostatny
pravni subjekt podle zakona o obchodnich
korporacich. Neni zaloZeno ¢i zfizeno za ucelem
uspokojovani potfeb vefejného zajmu, neni
financovéno statem nebo obci, tudiZ neni vefejnym
zadavatelem ve smyslu zakona o vefejnych
zakazkach. Pravidla soutéze stanovi ve smyslu
plsobnosti dle stanov druzstva statutarni organ
druzstva (dale jen predstavenstvo), jako uzaviené
vybérové Tfizeni dodavateld evidovanych v
zasobniku firem SBD Vitkovice a dodavatell
schvalenych predstavenstvem dle podminek nize
uvedenych.

Zadavani soutéznich zakazek druzstvo nezvetejnuje.

Témito pravidly se fidi vybér dodavateld pro veskeré
investice, opravy a udrzby véci ve vlastnictvi
druzstva, stejn¢ jako poskytovani sluzeb a dodavky
novych zafizeni.

4. Ugelem stanoveni t&chto vnitinich pravidel je:

1.

e sjednotit metodiku a postup druzstva pfi

zaddvani zakazek formou soutéze,
financovanych ze spoleénych zdroju c¢lent
druzstva,

e optimalizovat naklady druzstva scilem
maximalné hospodarné vynakladat finanéni
zdroje ¢lent druzstva,

e uplatnénim pravidel posilit rozhodovaci
pravomoc organti druzstva a jednotlivych ¢lent
samospravy.

Cast I1.
Zadavani zakazek

Clanek 2.
Zasobnik firem

Zasobnik firem je spravovan feditelem druzstva ¢i
zaméstnancem poveéfenym fizenim druzstva pro
jednotlivé oblasti (napf. stavebni firmy, projekéni
kancelare, technicky dozor, dodavatele hardware
apod.). Zasobnik firem neni omezeny poctem
zapsanych dodavatel.

O zapis do zasobniku firem muze pozadat jakakoli
pravnickd ¢i podnikajici fyzickd osoba spliujici
prislusné opravnéni pro podnikani v uréené oblasti.
Ptislusny tsek druzstva provéii veskeré nalezitosti
zadosti o zapis (opravnéni k podnikani, historii,
reference apod.) a sdéli své stanovisko k zadosti.

V ptipadé neplnéni kvalitativnich pozadavkt ze
strany dodavatele mize byt tento dodavatel ze
zasobnikt firem vyskrtnut.

4. Zasobnik firem je schvalovan, vcetn¢ jeho zmén,

predstavenstvem druzstva.

Clanek 3.
Pi'edpokladana hodnota soutéZni zakazky

Predpokladanou hodnotu zakazky stanovi povéieny
usek pred zadavacim (vybérovym) fizenim.

Predpokladand hodnota je stanovena na zakladé
udaju z projektu, informaci o zakazkach stejného ¢i
podobného pfedmétu plnéni, pfip. informaci
ziskanych  prizkumem  trhu s pozadovanym
rozsahem plnénim. Druzstvo nesmi rozdélit predmeét
soutézni zakazky tak, aby doSlo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity pro
zakazku malého rozsahu nebo limitni zakazky.

Clanek 4.
PoZadavky na zakazky

Zakazka na pozadavky vze$lé z fad ¢lent druzstva je
organizovana povétenym usekem druzstva pfi
splnéni dale uvedenych podminek:

e piedseda vyboru samospravy vypise predepsany
formulaf tisténé nebo elektronické hlasenky, tj.
pozadavek na opravu s uvedenim specifikace
rozsahu opravy, udaji o pouziti vlastnich zdroji
fondu oprav domu,

e po zaevidovani hlaSenky se povéfeny
zamé&stnanec druzstva kontaktuje s predsedou
vyboru samospravy k upfesnéni organizace
(zpracovani  objednavky  nebo  zahdjeni
vybérového fizeni) a technickych parametrQ
pozadavku na provedeni zakazky,

e objednavku nebo smlouvu se zhotovitelem
zpracovava druZstvo.

Pozadavek na realizaci zakazky pfimo pro potieby
druzstva mize piednést technicky nebo obchodné
ekonomicky naméstek druzstva. Opravnénost
pozadavku provéii feditel, ktery rozhodne o dal§im
postupu.

Clanek 5.
NesoutéZni zakazka malého rozsahu

. Nesoutézni zakazka malého rozsahu je zakazka

realizovana jednim zhotovitelem, jejimz pfedmétem
je uplatné poskytnuti dodavky, sluzby nebo
provedeni stavebnich praci vcelkové vysi
neptesahujici 50.000,- K¢ bez DPH.

. Nesoutézni zakdzka malého rozsahu je realizovana

na zéakladé pisemné smlouvy nebo objednavky
druzstva.



3. U nesoutézni zakazky malého rozsahu je povinnost

oslovit minimalné 1 dodavatele k pfedloZeni cenové
nabidky. Povéfeny zaméstnanec druzstva je povinen
posoudit, zda navrzena cena je pfimétend a v misté
obvykla. V ptipadé dotazu je povéfeny zaméstnanec
povinen  prokazat ekonomickou  vyhodnost
realizované objednavky. Pokud cena nespliiuje
uvedena kritéria, nabidka nesmi byt pouzita.

Za druzstvo podepisuje smlouvu nebo objednavku
vedouci povéreného useku.

Clanek 6.
Limitni soutéZni zakazka

Limitni soutézni zakazka je zakazka, jejimz
pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavky, sluzby
nebo provedeni stavebnich praci v celkové hodnoté
vy$$i nez 50.000,- az do 200 000,- K& bez DPH.

Limitni soutézni zakazka je vzdy realizovana na
zaklad¢ pisemné smlouvy zpracované druzstvem.

K zadavani, organizaci a hodnoceni vybérového
fizeni jmenuje feditel druzstva ¢i zaméstnanec
povéfeny fizenim druzstva vybérovou komisi ve
slozeni:

e vedouci povéfeného tseku,

e opravnény zastupce samospravy,

e (len pfedstavenstva jmenovany pfislusnou

komisi,
Povéieny zaméstnanec druzstva je k vybérovému
fizeni pfizvan vzdy, a to s hlasem poradnim.

Vyzva k podani nabidky obsahuje minimalné:
e zadavaci dokumentaci,
e  lhitu pro podani nabidek,
e udaje o hodnoticich kritériich,
e 7zplsob a zasady jednani s uchazeci.

Veskeré dokumenty v pribéhu vybérového fizeni
podepisuje technicky naméstek.

Termin pro podani nabidek musi byt stanoven
minimalné na 14 kalendainich dnu.

U limitni soutézni zakazky je stanoven minimalni
pocet oslovenych firem na 3. Seznam oslovenych
firem je schvalovan ptedstavenstvem druzstva, které
je opravnéno seznam oslovenych firem doplnit ¢i
upravit. Navrh seznamu oslovenych firem je
vytvoren na zékladé ndvrhu maximalné 3 uchazect
ze strany povéteného useku druzstva, maximalné 3
uchazeci ze strany prislusné komise a maximalné 3
uchazeci ze strany samospravy. Navrhy uchazect ze
strany Useku druzstva a pfislusné komise musi
vychdzet ze schvaleného zasobniku firem. U
uchazeci navrzenych ze strany samospravy, ktefi
nejsou uvedeni v zasobnikl firem, provede povéreny
usek ovefeni jejich opravnéni a referenci a
ne/doporuci jejich osloveni predstavenstvu druzstva.

Povéreny tsek limitni soutézni zakazku neuskuteéni,
je-li ze zépisu z Clenské schiize samospravy ziejmy
souhlas ¢lenti samospravy s provedenim pozadované
opravy pfedem navrzenym zhotovitelem dila, ktery
spliuje  odborné, organizac¢ni, technické a
technologické pozadavky druzstva na zhotovitele
dila. V tomto ptipadé€ ovéfi ekonomickou vyhodnost
nabidky a v ptipad¢ jejiho prokézani uzavie smluvni
vztah s navrzenym zhotovitelem.

Pokud z poptavanych firem dle ¢l. 7. zaslou nabidku
méné nez tfi firmy, fizeni bude zruseno a vyvolano
nové. Jestlize ani v opakovaném fizeni nebude
dosazen pocet nabidek, vybérova komise navrhne
dodavatele z dorucenych nabidek.

10.Do tfi pracovnich dni po uskuteéndném VR

11.

12.

13.

povéteny zaméstnanec druzstva vyhotovi navrh

smlouvy, kterou  k pfipominkovani  doruci
technickému nameéstkovi druzstva a zéstupci
samospravy.

Dle navrhu vybérové komise o vybéru dodavatele a
uzavieni smlouvy rozhoduje feditel druzstva ci
zaméstnanec poveéteny fizenim druzstva. Smlouvu
s vybranym dodavatelem podepisuje feditel druzstva
¢i zaméstnanec povéfeny fizenim druZstva.
Obchodné ekonomicky naméstek druzstva na
smlouvé pisemné potvrdi finanéni kryti sjednané
ceny zakazky.

V piipadé vzniku objektivné vzniklych vicepraci
povéfeny zaméstnanec druzstva vyhotovi dodatek ke
stavajici smlouvé. Tento dodatek bude ptedlozen k
odsouhlaseni komisi, ktera byla ustanovena pro
vybérové fizeni. Dle névrhu vybérové komise
rozhoduje o uzavieni dodatku ke smlouvé feditel
druzstva ¢i zaméstnanec povéteny fizenim druzstva.
Podpisem dodatku je povéfen feditel druzstva c¢i
zamé&stnanec povéfeny fizenim druzstva. Obchodné
ekonomicky naméstek druzstva na dodatku pisemné
potvrdi finan¢ni kryti sjednané ceny vicepraci.

V odivodnénych  pfipadech  (napt.  pravni
poradenstvi ¢i nakup konkrétniho softwaru) lze
uzavrit smlouvu bez vybérového fizeni s konkrétnim
uchazeCem. O wuzavieni této smlouvy musi
rozhodnout  pfedstavenstvo  druzstva  svym
usnesenim.

Clanek 7.
Nadlimitni soutéZni zakazka

. Nadlimitni soutézni zakazka je zakazka, jejimz

pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavky, sluzby
nebo provedeni stavebnich praci v celkové hodnoté
vyssi nez 200 000,- K¢ bez DPH.

Nadlimitni soutézni zakazka je vzdy realizovana na
zéakladé pisemné smlouvy zpracované druzstvem.



3.

10.

11.

K zadavani, organizaci a hodnoceni vybérového

fizeni jmenuje predstavenstvo komisi ve sloZeni:

e vedouci povéteného tseku,

e opravnény zastupce samospravy,

e (¢len predstavenstva jmenovany piislusnou
komisi,

Povéteny technik druzstva je k vybérovému fizeni
pfizvan vzdy, a to s hlasem poradnim.

Vyzva k podani nabidky obsahuje minimalné:
e zadavaci dokumentaci,

e lhltu pro podani nabidek,

e udaje o hodnoticich kritériich,

e zpusob a zasady jednani s uchazeci.

Veskeré dokumenty v pribéhu vybérového fizeni
podepisuje technicky naméstek.

Termin pro podani nabidek musi byt stanoven
minimalné na 14 kalendatnich dnt.

U nadlimitni soutézni zakdzky je stanoven
minimalni pocet oslovenych firem na 5. Seznam
oslovenych firem je schvalovan predstavenstvem
druzstva, které je opravnéno seznam oslovenych
firem doplnit ¢i upravit. Navrh seznamu oslovenych
firem je vytvofen na zakladé navrhu maximalné 3
uchazecli ze strany povéfeného useku druzstva,
maximalng 3 uchazecu ze strany opravnéné komise
a maximalné¢ 3 uchazeCli ze strany samospravy.
Navrhy uchazeéi ze strany useku druzstva a
ptislusné komise musi vychazet ze schvaleného
zasobniku firem. U uchaze¢l navrzenych ze strany
samospravy, ktefi nejsou uvedeni v zasobniku firem,
provede povéfeny usek ovéteni jejich opravnéni a
referenci  a  ne/doporu¢i  jejich  osloveni
predstavenstvu druzstva.

Pokud z poptavanych firem dle ¢l. 7. zasle nabidku
méné jak tfi firmy, fizeni bude zruseno a vyvolano
nové. Jestlize ani v opakovaném fizeni nebude
dosazen pocet nabidek, vybérova komise navrhne
dodavatele zhotovitele dila z doru¢enych nabidek.

Do t# pracovnich dni po uskutenéném VR
povéfeny zaméstnanec druzstva vyhotovi navrh

smlouvy, kterou  k pfipominkovani  doruci
technickému nameéstkovi druzstva a zastupci
samospravy.

Dle navrhu vybérové komise o vybéru dodavatele
nadlimitni zakazky rozhoduje predstavenstvo svym
usnesenim.

Na zékladé usneseni pfedstavenstva smlouvu za
druzstvo podepisuje feditel ¢i zaméstnanec povéfeny
fizenim druzstva. Obchodné ekonomicky naméstek
druzstva na smlouvé pisemné potvrdi finan¢ni kryti
sjednané ceny dila.

12.

13.

V piipadé vzniku objektivné vzniklych vicepraci
povéteny zaméstnanec druzstva vyhotovi dodatek ke
stavajici smlouvé. Tento dodatek bude ptedlozen k
odsouhlaseni komisi, ktera byla ustanovena pro
vybérové fizeni. Dle névrhu vybérové komise
rozhoduje o uzavieni dodatku ke smlouve feditel
druzstva ¢i zamé&stnanec povéteny fizenim druzstva.
Podpisem dodatku je povéren feditel druzstva ¢i
zamé&stnanec povéfeny fizenim druzstva. Obchodné
ekonomicky naméstek druzstva na dodatku pisemné
potvrdi finan¢ni kryti sjednané ceny vicepraci.

V odivodnénych  piipadech  (napt.  pravni
poradenstvi ¢i nakup konkrétniho softwaru) lze
uzaviit smlouvu bez vybérového fizeni s konkrétnim
uchazeCem. O wuzavieni této smlouvy musi
rozhodnout  pfedstavenstvo  druzstva  svym
usnesenim.

Clanek 8.
Zdroje financovani zakazek

Zakazky druzstvo financuje:

a) zdlouhodobé zalohy na opravy a udrzbu domu,

b) zucelové poskytnuté vnitrodruzstevni pujcky
na Caste¢né kryti havarijni opravy, a to na
zaklad€ rozhodnuti predstavenstva,

¢) zcizich avérovych zdroji pouze u limitnich a
nadlimitnich zakazek,

d) znedélitelného fondu v piipadé zakazek pro
spravu druzstva (napf. spravni objekty apod.).

Na zaklad¢ rozhodnuti predstavenstva lze vyuzit
k financovani oprav a drzby spole¢nych ¢asti domu
kombinaci zdroji uvedenych v odst. 1., pism. a), b).

V piipadé nedostatku vlastnich financni zdroji bez
rozhodnuti predstavenstva o poskytnuti
vnitrodruzstevni pajcky podle vnitrodruzstevnich
pravidel nelze zakazku realizovat.

Pijcku 1ze pozadovat pouze na opravy a udrzbu
majetku druzstva.

II1.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 9.
Zavéreéna ustanoveni

V piipadé oprav havarijniho stavu, ktery nesnese
odkladu, je postupovano pii jakékoliv hodnoté
zakazky v souladu s postupem uvedenym v ¢lanku
5.



2. Tato pravidla byla schvéalena predstavenstvem
Stavebniho bytového druzstva Vitkovice dne 11. 04.
2017 a nabyla u¢innosti dnem schvaleni.



